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№ 

 
Содержание деятельности 

 
Сроки 

 
Ответственные 

1. Организация и проведение олимпиад, конкурсов, мероприятий, направленных на выявление и развитие у обучающихся 
интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-

исследовательской) деятельности, творческой деятельности, физкультурно-спортивной деятельности 
1. Региональный этап Всероссийского конкурса школьных лесничеств 

имени Г.Ф. Морозова 
10-29.01.  Хохлова О.Ф.  

2. Всероссийская акция «Елка желаний» в течение 
месяца 

Буравова С.В. 

3. Мероприятия в рамках реализации Всероссийского конкурса 
«Большая перемена» 

в течение 
месяца 

Буравова С.В. 

4. Серия встреч сообщества семей «Родные-Любимые» в течение 
месяца 

Буравова С.В. 

5. Реализация Всероссийского проекта «Классные встречи». 
Челябинская область 

в течение 
месяца 

Буравова С.В. 

2. Организация областных семинаров, совещаний, видеоконференций 
1. Вебинар по вопросам формирования и утверждения социальных 

заказов и реализации Концепции дополнительного образования 
детей на территории Челябинской области 
 

по 
согласованию 

Бычков А.Н. 



3. Организация областных конкурсов, проектов, мероприятий для педагогических работников 
1. Конкурсная процедура на присвоение и подтверждение звания 

«Образцовый детский коллектив Челябинской области» 
в течение 

месяца 
Вохмянина А.Е. 

4. Участие в Международных, всероссийских мероприятиях обучающихся образовательных организаций Челябинской области 
1. Всероссийский конкурс юных исследователей окружающей среды 

им. Б.В. Всесвятского (загрузка конкурсной работы на 
федеральный заочный этап) 

до 20.01. Мартышова С.М. 

2. Российский открытый молодежный водный конкурс (загрузка 
конкурсной работы на федеральный заочный этап) 

до 31.01. Хохлова О.Ф. 

5. Участие в международных, всероссийских, областных совещаниях, семинарах, конференциях 
1. Рабочее совещание по вопросу возможности (невозможности) 

дальнейшего использования объектов инфраструктуры МБУ «ДОЛ 
им. Ю.А. Гагарина» в части проведения капитального ремонта, 
реконструкции на основании предоставленных результатов 
комплексного обследования зданий и сооружений  

14.01. Растегняева О.С., Успенский А.И.  

2. Совещание «Организация работы по подготовке предложений для 
включения в Стратегию развития образования на период до 2036 
года и перспективу до 2040 года»  

16.01. Растегняева О.С.  

6. Повышение квалификации сотрудников учреждения 
1. Третий образовательный модуль в рамках программы 

профессиональной переподготовки «Лидер изменений: управление 
развитием образовательной организации», г. Москва 

28-31.01.  Бычков А.Н. 

 
 
Организационно-управленческая деятельность  
 
№  Содержание работы Срок  Ответственный 
Подготовка нормативных документов по деятельности учреждения 
1. Актуализация и утверждение графика личного приема граждан в ГБУДО 

«Областной Центр дополнительного образования детей» 
10.01. Растегняева О.С. 

 
2. План работы учреждения на 2025 год 10.01. Тарасова В.К. (свод),  

заместители директора 
3. Подготовка проекта программы развития учреждения на 2025-2027 гг.  11.01. Тарасова В.К. (свод),  

заместители директора 



4. Подготовка проекта публичного отчета за 2024 год  27.01. Тарасова В.К. (свод),  
заместители директора  

5. Разработка положения «По корпоративной электронной почте ГБУДО «Областной 
Центр дополнительного образования детей» 

в течение месяца Китайгора А.С. 

Поручения Министерства образования и науки Челябинской области  
1. Формирование отчета о реализации Межведомственного комплексного плана 

мероприятий по развитию инклюзивного общего и дополнительного образования, 
детского отдыха, созданию специальных условий для обучающихся с 
инвалидностью, с ограниченными возможностями здоровья на долгосрочный 
период (до 2030 года)  

20.01.  Полозок Ю.В. 
Бычков А.Н.  

2. Формирование информации к проекту доклада об исполнении подпункта «б» 
пункта 4 перечня поручений Президента Российской Федерации по вопросам 
организации деятельности Общероссийского общественно-государственного 
движения детей и молодежи от 28.09.2022 г. № Пр-1764 

24.01. Буравова С.В. 
Галеева Е.Т.  

3. Свод информации об объемах оказания услуги по дополнительным 
общеразвивающим программам (в разрезе реестровых записей общероссийского 
классификатора), включенных в государственное задание учреждений на 2025 год и 
плановый период 2026-2027 гг. для включения в государственный социальный заказ, 
организаций, подведомственных Министерству образования и науки Челябинской 
области 

в течении  

месяца 

Бычков А.Н.,  
 Суровцева Т.Е. 

Поручения администрации учреждения  
1. Формирование заявки на предоставление субсидии на иные цели на приобретение 

основных средств в 2025 году (приказ Министерства образования и науки 
Челябинской области от 28.12.2024 г. № 01/2955)  

14.01. Успенский А.И., 
Куликова И.Г.,  

Галеева Е.Т. 
2. Формирование заявки на предоставление субсидии на иные цели на капитальный 

ремонт зданий образовательных организаций и благоустройство их территорий в 
2025 году (приказ Министерства образования и науки Челябинской области от 
28.12.2024 г. № 01/2956) 

14.01. Успенский А.И., 
Куликова И.Г.,  

Галеева Е.Т. 

3. Формирование заявки на предоставление субсидий на иные цели на обновление их 
материально-технической базы в 2025 году (приказ Министерства образования и 
науки Челябинской области от 28.12.2024 г. № 01/2954) 

14.01. Полозок Ю.В.,  
Куликова И.Г.,  

Галеева Е.Т. 
4. Акт освидетельствования компенсационной посадки (пересадки) зеленых 

насаждений (письмо Управления экологии и природопользования администрации г. 
25.01. Успенский А.И.  



Челябинска от 20.12.2023 г. № 41/6731) 
5. Заполнение формы 1-ДОД «Сведения об организации, осуществляющей 

деятельность по дополнительным общеобразовательным программам для детей» за 
2024 год 

31.01. Таирова А.И.,  
Галеева Е.Т.  

Подготовка документов по сопровождению детей на Всероссийские мероприятия 
1. Всероссийский конкурс походов и экспедиций обучающихся (подготовка 

документов)  
в течение месяца Гимранов Р.Р. 

Белюшина Г.Ж. 
 
Образовательная деятельность  
 
№  Содержание работы Срок  Ответственный 

1. Лекция по искусствоведению для обучающихся структурного подразделения 
«Детская студия творческого развития» (доктор культурологии, основатель арт-
лекториума Шуб М.) 

15.01. Петрова М.А.,  
Зуева Н.А.  

2. Лекция по безопасному поведению при чрезвычайных ситуациях для обучающихся 
детских объединений «Закулисье», «Юнармеец 2.0», «Арт-эко» (Сусев А.Е., 
капитан внутренней службы Специального управления ФПС МЧС России) 

17.01. Ефремова М.В.  

3. Лекция по оказанию первой помощи и технике безопасности для обучающихся 
структурного подразделения «Детская студия творческого развития» (Малясов Б.А., 
спасатель 1 класса МКУ «Челябинская городская спасательная служба») 

18.01. Петрова М.А., 
 Зуева Н.А.  

4. Праздничный показ в честь дня рождения структурного подразделения «Детская 
студия творческого развития» 

25.01 Петрова М.А. 
ПДО  

5. Творческая встреча для обучающихся структурного подразделения «Детская студия 
творческого развития» 

30.01 Петрова М.А. 
ПДО  

6. Творческий показ театрализованной постановки «Куклы» для воспитанников МБУ 
города Челябинска «Центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей 
«Солнечный» 

31.01. Рогова А.Е.,  
Ковалева Г.В. 

7. Учебные сессии по дополнительным общеразвивающим программам очно-заочной 
формы обучения 

в течение месяца Тимошенко А.Е. 
ПДО  

8. Участие обучающихся в социально значимых мероприятиях, конкурсах, 
фестивалях, акциях различного уровня 

в течение месяца ПДО  

 
 



Методическая деятельность  
 
№  Содержание работы Срок  Ответственный 

1. Мониторинг образовательной деятельности ГБУДО «Областной Центр 
дополнительного образования детей» в рамках внутренней системы оценки качества 
образования 

в течение месяца Ефремова М.В. 
Тимошенко А.Е. 
Шепелёва Н.П. 

2. Мониторинг программ дополнительного образования в рамках «Навигатора 
дополнительного образования» в Челябинской области 

в течение месяца Барбашова Ю.Ю. 

3. Работа «Маршрутно-квалификационной комиссии» ГБУДО «Областной Центр 
дополнительного образования детей» 

в течении месяца Слаутин А.Г. 
Лаврентьев С.П. 

4. Региональный этап паспортизации музеев образовательных организаций 
Челябинской области 

в течение месяца Алентьева С.Ю. 

5. Мониторинг реестра школьных театров Челябинской области в течение месяца Орденко Т.А. 
 
Административно-хозяйственная деятельность  
 
№  Содержание работы Срок  Ответственный 

1. Административно-хозяйственные мероприятия по обеспечению жизнедеятельности 
учреждения  в течение месяца Водопьянов А.В.,  

Калинина Е.А. 
2. Взаимодействие с коммунальными службами, сопровождение договорной 

документации на 2025 год 
в течении месяца Водопьянов А.В., 

Успенский А.И. 
 
 
Финансово-экономическая   деятельность 
 
№  Содержание работы Срок  Ответственный 

1. Информация о состоянии просроченной кредиторской задолженности до 09.01. Галеева Е.Т. 
2. Заполнение формы ЗП Образование МОиН до 10.01. Мавлютова Н. Р. 
3. AF_Форма 1 до 10.01. Галеева Е. Т. 
4. Бухгалтерская отчетность за 2024 год (приказ МОиН от 18.12.2024 г. № 01/2759) 10-21.01. Галеева Е.Т.  
5. Статистическая форма П-услуги до 12.01. Тесленко Т. Н. 
6. Статистическая форма П-4 до 15.01. Мавлютова Н. Р. 
7. Статистическая форма П-1 до 22.01. Тесленко Т. Н. 



8. ЕФС-1, СФР  до 25.01. Мавлютова Н. Р. 
9. Персонифицированные сведения о физических лицах до 25.01. Мавлютова Н. Р. 
10. Расчет по страховым взносам до 25.01. Мавлютова Н. Р. 
11. 6-НДФЛ до 25.01. Мавлютова Н. Р. 

 
 
Информационно-аналитическая деятельность  
 
№  Содержание работы Срок  Ответственный 
Отчеты  
1. Сводная информация о проведении профилактической акции «Зимние каникулы» 22.01. Ярин А.Ю. 
2. Подготовка публичного отчета за 2024 г. 30.01. Тарасова В.К.,  

рабочая группа  
3. Сводная информация по вопросу оказания государственной услуги «Запись на обучение по 

дополнительной общеобразовательной программе» (письмо МОиН от 09.01.2025 г. № 1)  
30.01. Бокоч Е.М.  

4. Отчет по реализации Календаря мероприятий для педагогов дополнительного образования и 
специалистов системы воспитания   Челябинской области (приказ МОиН от 21.11.2024 г. № 01/2603) 

31.01. Полозок Ю.В. 
  

5. Отчет по реализации мероприятий Календаря образовательных событий для обучающихся 
образовательных организаций Челябинской области (приказ МОиН от 21.11.2024 г. № 01/2604)  

31.01. Полозок Ю.В.  
  

6. Мониторинг внедрения системы наставничества педагогических работников образовательных 
организаций, осуществляющих образовательную деятельность по реализации основных и 
дополнительных общеобразовательных программ  за IV квартал 2024 года 

30.01. Федосова Н.А. 
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