План   работы 
ГБУДО «Областной Центр дополнительного образования детей»
 на январь 2021 год

	
№
	
Содержание деятельности
	
Сроки
	
Ответственные

	1. Организация и проведение олимпиад, конкурсов, мероприятий, направленных на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности, физкультурно-спортивной деятельности

	1
	Региональный этап Всероссийского конкурса детских рисунков «Эколята – молодые защитники природы»
	13.01-02.02
	Волкова А.Е.
Хохлова О.Ф.

	2
	Региональный этап Всероссийского юниорского лесного конкурса «Подрост»
	15.01-20.02
	Волкова А.Е.
Лыскова В.Ф.

	3
	Информационно-просветительские мероприятия по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма с использованием мобильного комплекса по безопасности дорожного движения «Лаборатория безопасности»
	по отдельному графику
	Маликова А.Ю.

	4
	Реализация проектов  «As Book», «Дружим – развиваемся – играем»,  «Живи в стиле ЭКО»,  «Класс – это про нас»
	в течение месяца
	Буравова С.В.

	5
	Реализация программ  «Герой нового времени»,  «О разном на разных», «Мир открыт для тебя»
	в течение месяца
	Буравова С.В.

	2. Организация областных семинаров, совещаний,  видеоконференций

	1
	Видеоконференция по безопасности дорожного движения
	21.01
	Маликова А.Ю.

	2
	Вебинар о деятельности регионального центра «Экостанция»
	27.01
	Волкова А.Е.

	3
	Семинар «Всероссийский портал «Школьные музеи» - сетевая форма взаимодействия сообщества музейных педагогов»
	28.01.
	Алентьева С.Ю.

	3. Организация областных конкурсов, проектов, мероприятий  для педагогических работников

	1
	Региональный этап Всероссийского юниорского лесного конкурса «Подрост»
	15.01-20.02
	Волкова А.Е.
Лыскова В.Ф.

	4. Участие в международных, всероссийских,  областных совещаниях, семинарах, конференциях

	1
	Семинар –совещание «Об организации работы в информационной системе обеспечения процедуры аттестации педагогических работников в 2021 году»
	19.01.
	Таирова А.И. 

	2
	Видеоконференция «Январские встречи по краеведению и школьным музеям. Встреча первая» 
	20.01.
	Шагыгина Е.Г., Алентьева С.Ю.  

	3
	Совещание «Актуальные вопросы контрольно-надзорной деятельности, лицензирования образовательной деятельности организаций, осуществляющих образовательную деятельность в 2021 году» 
	21.01.
	Растегняева О.С., Таирова А.И. 

	4
	Вебинар «Прямые выплат - новый порядок выплаты страхового обеспечения с 01.01.2021. Работа с ЭЛН и другие актуальные вопросы по обязательному социальному страхованию»
	21.01.
	Галеева Е.Т.

	5
	Семинар «Внедрение целевой модели наставничества в образовательной организации» (Копейский городской округ) 
	26.01.
	Иванова В.К. 

	6
	Методический семинар по созданию  и сохранению страхового фонда документации на объекты повышенного риска и системы жизнеобеспечения населения, эксплуатируемые организациями 
	27.01.
	Макеева С.В.

	7
	Видеоконференция «Январские встречи по краеведению и школьным музеям. Встреча вторая» 
	20.01.
	Алентьева С.Ю.

	8
	Федеральные вебинары для координаторов и председателей РДШ
	в течение месяца
	Буравова С.В.



Организационно-управленческая деятельность 

	№ 
	Содержание работы
	Срок 
	Ответственный

	Подготовка нормативных  документов по деятельности учреждения

	1
	О внесении изменений в Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд учреждения (приказ МОиН от 25.12.2020 г. № 01/2707)
	до 15.01.
	Занькина И.В. 

	2
	О внесении изменений в Положение об официальном сайте учреждения 
	до 15.01.
	Деряга К.С. 

	Поручения Министерства образования и науки Челябинской области 

	1
	Экспертиза дополнительных общеразвивающих программ (художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной, естественнонаучной направленностей) и перечня средств обучения и воспитания на соответствие методическим рекомендациям (распоряжение Министерства просвещения Российской Федерации от 14.01.2021 г.  № Р-12)

	до 28.01.
	Таирова А.И.

	Поручения  администрации учреждения 

	1
	Подготовка пакета документов на получение субсидий на иные цели для   организации участия обучающихся во всероссийских массовых мероприятиях художественно-эстетической, физкультурно-спортивной, интеллектуальной, эколого-биологической, технической, военно-патриотической направленности и направить   в Министерство образования и науки Челябинской области 
	20.01.
	Гордеева Н.А.

	2
	Создание рабочей группы страхового фонда документации 
	до 25.01.
	Макеева С.В.

	3
	Подготовка публичного отчета за 2020 год 
	до 29.01.
	Полозок Ю.В., 
Таирова А.И.,
руководители структурных подразделений



Образовательная деятельность 

	№ 
	Содержание работы
	Срок 
	Ответственный

	1
	Акция в социальной сети ВКонтакте  «Подпишись!»
	01-11.01
	Чуйкова В.В.,
Балдина С.В.

	2
	Акция в социальной сети ВКонтакте  «Моя программа в ГБУДО «Областной Центр дополнительного образования детей»
	13-31.01
	Балдина С.В.

	3
	Мероприятие для обучающихся структурного подразделения «Детская студия творческого развития» «День рождения студии»
	25.01
	Петрова М.А.,
Зуева Н.А.
Заженова Д.К.

	4
	Показ спектаклей структурного подразделения «Детская студия творческого развития» «Чехов…, Чаплин…, в Человеке все должно быть…», «Папа, я люблю тебя», «Аркаим»
	20-31.01
	Петрова М.А.,
Зуева Н.А.
Морозов В.В.




Методическая деятельность 

	№ 
	Содержание работы
	Срок 
	Ответственный

	1.
	Особенности проектирования оценочных материалов дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ с использованием платформ Moodle, LearningApps (деятельность рабочих групп)
	в течение месяца
	Таирова А.И.
Назайкина Т.В.
Ефремова М.В.

	2.
	Подготовка отчета о работе маршрутно-квалификационной комиссии ГБУДО «ОЦДОД» в ФГБОУ ДО «ФЦДЮТиК
	в течение месяца
	Слаутин А.Г.



Административно-хозяйственная деятельность 

	№ 
	Содержание работы
	Срок 
	Ответственный

	1.
	Административно-хозяйственные мероприятия по обеспечению жизнедеятельности учреждения
	в течение 
месяца
	Макеева С.В.
Успенский А.И.
Соловьянов Д.А.



Финансово-экономическая   деятельность

	№ 
	Содержание работы
	Срок 
	Ответственный

	1
	Отчет о расходовании и   достигнутых  показателей результативности предоставления субсидий  в 2020 г.
	12.01.
	Галеева Е.Т.
Полозок Ю.В. 
Таирова А.И.

	2
	Сведения о заключенных контрактах с СМП в 2020 году
	15.01.
	Занькина И.В.

	3
	Сдача бухгалтерского отчета (приказ МОиН от 24.12.2020 № 03/2687)
	18.01.
	Галеева Е.Т. 



Информационно-издательская деятельность

	№ 
	Содержание работы
	Срок 
	Ответственный

	1
	Освещение деятельности ГБУДО «Областной Центр дополнительного образования детей» на официальном сайте
	в течение месяца
	Евсеева Е.А.
Шумакова Е.А.
Серегина К.А.

	2
	Администрирование группы «ВКонтакте» ГБУДО «Областной Центр дополнительного образования детей»
	в течение месяца
	Евсеева Е.А.
Шумакова Е.А.
Серегина К.А.

	3
	Администрирование инстаграмма ГБУДО «Областной Центр дополнительного образования детей»
	в течение месяца
	Шумакова Е.А.
Серегина К.А.

	4
	Информационное сопровождение федерального проекта «Успех каждого ребёнка» на официальном сайте ГБУДО «Областной Центр дополнительного образования детей» и в официальной группе «ВКонтакте»
	в течение месяца
	Евсеева Е.А.
Шумакова Е.А.
Серегина К.А.

	5
	Информационное сопровождение проекта «Региональная модель ресурсного центра по внедрению наставничества» на официальном сайте ГБУДО «Областной Центр дополнительного образования детей»
	в течение месяца
	Евсеева Е.А.
Серегина К.А.

	6
	Администрирование официальной группы проекта «Региональная модель ресурсного центра по внедрению наставничества» «ВКонтакте», в инстаграмм
	в течение месяца
	Шумакова Е.А.
Серегина К.А.

	7
	Информационное сопровождение группы «ВКонтакте» областного онлайн-лагеря «Больше, чем каникулы»
	в каникулярный период
	Шумакова Е.А.
Серегина К.А.
Симонова А.А.

	8
	Администрирование региональной группы РДШ
	в течение месяца
	Китайгора А.С.

	9
	Администрирование инстаграмма  РДШ
	в течение месяца
	Шагиахметова К.Р.

	10
	Ведение информационно-просветительской кампании о создании Новых мест дополнительного образования детей в Челябинской области
	в течение месяца
	Балдина С.В.


	11
	Ведение информационно-методического портала «Профессиональное сообщество педагогических работников системы дополнительного образования детей в Челябинской области»
	в течение месяца
	Назайкина Т.В.

	12
	Администрирование группы   (ВКонтакте) «Ресурсный центр по сопровождению образовательных программ» в рамках федерального проекта «Успех каждого ребенка» национального проекта «Образование»
	в течение месяца
	Балдина С.Ф.

	13
	Администрирование группы ЭКОСТАНЦИЯ ЮЖНЫЙ УРАЛ
	в течение месяца
	Лыскова В.Ф.
Волкова А.Е.

	14
	Администрирование телеграм-канала «Экостанция Южный Урал»
	в течение месяца
	Хохлова О.Ф.
Волкова А.Е.

	15
	Ведение интернет-портала по привитию детям навыков безопасного участия в дорожном движении, вовлечению их в деятельность отрядов ЮИД на территории Челябинской области (юид74.рф)
	в течение месяца
	Антышева А.А.


[bookmark: _GoBack]
Информационно-аналитическая деятельность 

	№ 
	Содержание работы
	Срок 
	Ответственный

	Отчеты 

	1
	Отчет о ходе выполнения межведомственного плана патриотического воспитания граждан на 2016-2020 гг. 
	12.01
	Полозок Ю.В.

	2
	Сводная информация о проведении профилактического мероприятия «Зимние каникулы»
	20.01.
	Антышева А.А.

	3
	Сбор информации о наличии публикаций о деятельности ГБУДО «Областной Центр дополнительного образования детей» на сайтах: Молодёжь74, Министерство образования и науки Челябинской области, Правительство Челябинской области
	до 24.01.
	Евсеева Е.А.

	4
	Информация  по выполнению Комплекса мер по реализации Концепции общенациональной системы выявления и развития молодых талантов за 2020 год
	26.01.
	Мусатова Г.В. 

	5
	Отчет  по реализации Календаря мероприятий для педагогов дополнительного образования и специалистов системы воспитания   Челябинской области (приказ МОиН от 07.12.2020 г. № 03/2504)
	29.01.
	Полозок Ю.В.

	6
	Отчет по реализации мероприятий Календаря образовательных событий для обучающихся образовательных организаций Челябинской области (приказ МОиН от 07.12.2020 г. № 03/2503)
	29.01.
	Полозок Ю.В. 



