Общие требования к оформлению текста

1. Работа выполняется на русском языке; формат листа А 4; ориентация – книжная; печать – односторонняя; шрифт - Times New Roman, размер шрифта 14 кегль; отступ красной (первой) строки – 1,25 см, междустрочный интервал – полуторный, выравнивание текста – по ширине;
2. Поля: левое - 2 см., верхнее и нижнее - по 2 см, правое - 1 см; номера страниц - арабскими цифрами, вверху страницы, выравнивание посередине; перенос слов целиком;
3. Перед знаками препинания пробел не ставится, а после них обязан быть;
4. Заголовки набираются заглавными буквами, шрифт 14, полужирный, выравнивание по центру, точка в конце заголовка не ставится, основной текст отделяется от заголовка пустой строкой; подзаголовки начинаются с абзаца, точка в конце не ставится, подчеркивать или выделять подзаголовки не следует; 
5. Работа может сопровождаться не более, чем 3 приложениями, включающими собственные рисунки или фотографии;
6. Приложения располагаются в самом конце работы в порядке их упоминания в тексте. Каждое приложение начинается с новой страницы. Приложение обозначают номером или заглавной буквой русского алфавита. Например, «Приложение А» или «Приложение 1»;
7. Листы брошюруются вместе с титульным листом и приложениями скрепками, скоросшивателем или переплетом; допускается прозрачная или тонированная пленка сверху титульного листа. Вложение листов в полиэтиленовые файлы не допускается;

Дополнительные требования к оформлению текста

8. Титульный лист, содержание включаются в общую нумерацию, но номер на них не ставится;
9. В содержании последовательно перечисляются заголовки разделов, подразделов с указанием номеров листов, на которых начинается материал;
10. Таблицы в основной текст добавляются в текстовом редакторе;
11. Иллюстрации обозначаются словом «рисунок», номер иллюстрации должен состоять из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой;
12. Ссылки на использованную литературу в тексте следует давать в квадратных скобках.

